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PREAMBULA

Materska Skola Rimavské ZaluZany je predskolské zariadenie vSeobecného
zamerania. V zaujme naplnenia prava vychovy a vzdelavania, vedenie
materskej Skoly zabezpeci vnitorny chod materskej Skoly a podmienky pre
optimalne medzil’udské vzt'ahy tak, aby bol ¢as straveny v materskej Skole
efektivne vyuzity z hPadiska vychovy a vzdelavania a aby bol aj ¢asom
prijemne stravenym rovnako det’'mi ako aj u¢itel’mi.

Materska Skola dosledne dba na dodrziavanie zaviznych pravnych noriem,
ako su Deklaracia prav diet’at’a, Listina zakladnych prav a slobdd ako aj
iné platné dokumenty vo vztahu k det'om, ucitePom i ostatnym
zamestnancom $koly. Z uvedeného dovodu sa ustanovuje tento Skolsky
poriadok, ktory sa opiera o platni legislativu Ministerstva Skolstva SR. Je
to suhrn noriem, zasad a pravidiel spoluzitia celého kolektivu deti,
pedagogickych a ostatnych zamestnancov $koly. Uplatiiovanie Skolského
poriadku v kaZzdodennom Zivote $koly je prejavom uvedomelého vzt’ahu

k praci v Skole a k plneniu povinnosti.

A: Charakteristika materskej Skoly

Materska Skola Rimavské ZaluZany je jednotriedna materska Skola.
Poskytuje celodenni vychovnu a vzdelavaciu starostlivost’ detom od 2 do 6
rokov a det’om s pokracujicim predprimarnym vzdeladvanim. Materska
Skola sa nachadza v strede obce Rimavské Zaluzany v blizkosti hlavnej
cesty. Je zriadena v obecnej budove spolu s obecnym tiradom s dvoma
osobitnymi vchodmi. Na poschodi je vybudované multifunkéné stredisko. .
Priestory MS st heriia, spaliia, WC, kiipel’iia, kuchyiia a sklad potravin.
Priestory su priestranné, vyhovujuce. Budova je vybavené euro-oknami.
Herna je vybavena dostatoénym mnozstvom skriniek so Suplikmi

a polickami, kde deti odkladaju hracky, primeranym mnoZstvom hraciek
a eduka¢nych pomécok. Skolsky dvor je oploteny, vybaveny
multifunkénou preliezackou so Smykackami a pieskoviskami, altinkom

v ktorom maju deti kuchynku. Pieskoviskom, strunovymi hojdac¢kami,
vel’kou lanovou preliezackou, zahradkou s vyvySenymi zahonmi, kde deti
maju moznost’ starat’ sa o rastlinky, pozorovat’ ich rast.



B: Prevadzka MS a vniitorny rezim MS

Materska Skola je v prevadzke v pracovnych diioch
v dobe od 7.00 do 16.00 hod.

Previadzka je schvilena zriad’ovatePom MS.

Riaditel’ka materskej Skoly: Cubica Knappova
Konzulta¢né hodiny: parny tyZdei od 12.00 hod. do 13.00 hod.
neparny tyzden od 10.30 hod. do 11.30 hod.
Ucitel’ka materskej Skoly: Eva Paémarova, vykonava aj funkciu veducej
Skolskej jedalne
Konzulta¢né hodiny: parny tyzden od 10.30 do 11.30 hod
neparny tyzden od 12.00 do 13.00 hod.

- Materska Skola Rimavské Zaluzany poskytuje det’om od 2 rokov az
po vstup do ZS celodennu starostlivost’ a dopliia rodinnii vychovu
o vychovno-vzdelavaciu ¢innost’, zameranu na rozvoj osobnosti
dietat’a. Edukac¢na vychova je uskutocnovana podPla zavizného
Skolského vzdelavacieho programu .

- Edukacna vychova je zabezpecovana kvalifikovanymi ucitePkami
s prvou atestaciou, ktoré zodpovedaju za bezpecnost’ a zdravie
diet’at’a pocas pobytu v materskej Skole.

- KaZdorocne je prevadzka Skoly v ¢ase letnych prazdnin prerusena na
4-6 tyzdiiov. V tomto obdobi sa vykonava vel’ké upratovanie,
dezinfekcia priestorov, Cerpa sa nahradné vol’no, dovolenka.

- Starostlivost’ o Cisté obleCenie deti maju rodicia, taktieZ tyZdenne
vymienaju diefat'u uterak a pyZamo, 2x v mesiaci postel’né pradlo,
ktoré pouzivalo ich diet’a, staraji sa o jeho bezchybny stav. Postel’né
pradlo je majetkom Skoly. Pri jeho strate st rodicia povinni Skodu
nahradit’. Osobné veci dietat’a si oznafené menom, inak zamestnanci
Skoly nerucia za ich vymenu.

- Rezim dna je prisposobeny podmienkam Skoly tak, aby mohli byt
plnené ulohy a reSpektované poziadavky psychohygieny.




C: Vykon prav a povinnosti deti + zakonnych zastupcov

1. Pravo na meno a Statnu prisluSnost’.

2. Pravo na zdravy duSevny a telesny rozvoj.

3. Pravo na rovnost’ bez rozdielu rasy, nabozZenstvo, povodu
a postavenia.

4. Pravo na vyzivu, byvanie a zdravotnicke sluzby.

5. Pravo na opateru pri telesnom, duSevnom alebo socialnom
postihnuti.

6. Pravo na lasku, porozumenie a starostlivost’.

7. Pravo na bezplatné vzdelanie, hru a zotavenie.

8. Pravo na prednostni ochranu a pomoc.

9. Pravo na ochranu pred zanedbavanim, krutost’ou, vyuzivanim.

10.Pravo na ochranu pred diskriminaciou a na vychovu v duchu
znasanlivosti, mieru a bratstva.

PRAVA DIETATA

Dieta ma pravo na:

- rovnopravny pristup ku vzdelavaniu

- bezplatné vzdelanie pre patroéné deti pred za¢iatkom plnenia povinnej
Skolskej dochadzky v materskych skolach

- vzdelanie v stathom jazyku a materinskom jazyku

- individualny pristup respektujuci jeho schopnosti a moznosti, nadanie

- vychovu a vzdelavanie v bezpe¢nom a hygienicky vyhovujicom prostredi

- organizaciu vychovy a vzdelavania primeranu jeho veku, schopnostiam,
zaujmom, zdravotnému stavu a v sulade so zasadami psychohygieny

- na individudlne vzdelavanie

- dieta so $pecialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami ma pravo na
vychovu a vzdelavanie s vyuzitim Specifickych foriem a metdd, ktoré
zodpovedaju jeho potrebam, a na vytvorenie nevyhnutnych podmienok, ktoré
tuto vychovu a vzdelavanie umozniuju

-dieta so Specialnymi vychovno-vzdeldvacimi potrebami ma pravo pouzivat
pri vychove a vzdelavani Specialne didaktické a kompenzacné pomacky.



PRAVA ZAKONNEHO ZASTUPCU DIETATA

- zakonny zastupca ma pravo vybrat pre svoje dieta matersku skolu, ktora
poskytuje vychovu , zodpovedajicu schopnostiam, zdravotnému stavu,
zaujmom a zalubam dietata

- oboznamit sa so $kolskym vzdelavacim programom materskej $koly a
Skolskym poriadkom

-byt informovany o vychovno-vzdelavacich vysledkoch svojho dietata

- na poskytnutie poradenskych sluZieb vo vychove a vzdelavani svojho dietata
- zucastrovat sa vychovy a vzdelavania po predchadzajiicom suhlase riaditela
materskej Skoly

- vyjadrovat sa k $kolskému vzdelavaciemu programu MS

POVINNOSTI ZAKONNEHO ZASTUPCU DIETATA

- zakonny zastupca dietata je povinny vytvorit pre dieta podmienky na
pripravu na vychovu a vzdelavanie v MS

- dodrziavat podmienky vychovno-vzdelavacieho procesu svojho dietata
urcené Skolskym poriadkom

- dbat na socialne a kultirne zazemie dietata a re$pektovat jeho $pecialne
vychovno-vzdelavacie potreby
- informovat matersku s$kolu o zmene zdravotnej sposobilosti jeho dietata,
jeho zdravotnych problémoch alebo inych zavainych skutoc¢nostiach, ktoré by
mohli mat vplyv na priebeh vychovy a vzdelavania
- nahradit $kodu, ktoru dieta tmyselne zavini

- zakonny zastupca dietata je povinny dbat o to, aby dieta
dochdadzalo do materskej Skoly nacas

-ak sa dieta nemoéize zGéastnit na vychove a vzdeldvani v MS, jeho zdkonny
zastupca je povinny oznamit _materskej Skole bez zbytoéného odkladu pri€inu
jeho nepritomnosti. Za dévod ospravedInitel'nej nepritomnosti dietata sa
uzndava najma choroba, pripadne lekarom nariadeny zakaz dochadzky do
Skoly, mimoriadne udalosti v rodine.




- zakonny zastupca je povinny vyzdvihnut dieta z MS pocas

otvorenej prevadzky MS. sluzbu konajtica uéitelka nesmie odviest
dieta k sebe domov, ani ho odovzdat inej osobe ako je zakonny zastupca,
alebo nim pisomne splnomocnena osoba.

-v pripade, ak ma materska sSkola podozrenie, Ze zakonny zastupca opakovane
prebera dieta pod vplyvom alkoholu alebo inych omamnych latok, alebo ak sa
u dietata prejavia zmeny, nasvedcujuce zanedbavaniu riadnej starostlivosti,
bude materska skola po predchadzajliicom pisomnom upozorneni zakonného
zastupcu, v rdmci vSeobecnej oznamovacej povinnosti vyplyvajucej z § 7 ods.
1 zdkona ¢. 305/2005 Z.z. o socialnopravnej ochrane deti a o socialnej kuratele
informovat o tejto skuto¢nosti prislusny Urad prace, socialnych veci a rodiny,
oddelenie socialnopravnej ochrany deti a socialnej kurately.

D: Podmienky prijatia a dochadzky diet’at’a do MS

I. ZAPIS A PRIJATIE DO MATERSKEJ SKOLY

Deti sa do materskej Skoly prijimaju k zaciatku $kolského roka od 1.05. do
31.05 alebo v priebehu Skolského roka, pokial’ je vo’na kapacita v MS.

Prednostne sa prijimaju deti s povinnym predprimarnym vzdelavanim.
Ziadost’ o prijatie zakonny zastupca dostane v materskej Skole.

Po jej vyplneni k nej priklada potvrdenie o zdravotnom stave diet’at’a od
detského lekara.

Rozhodnutie o odklade povinnej Skolskej dochadzky predlozi zakonny
zastupca riaditel’ke spravidla do 30.aprila kalendarneho roka.

Pokial’ zakonny zistupca do 30.04. nedostal rozhodnutie od riaditela ZS
upozorni riaditePa MS na moZnost’ odkladu povinnej Skolskej dochadzky
diet’at’a za ucelom rezervovania miesta v materskej Skole.

Zakonny zastupca zdravotne postihnutého diet’at’a predloZi spolu so
Ziadost’'ou o prijatie a dokladmi o zdravotnom stave aj vyjadrenie pediatra
o moznosti integracie. K tejto problematike prilozi aj vyjadrenie
Specialneho pedagoga a psychologa, ktory vo svojom posudku spracuju aj
navrh na zniZenie poctu deti v triede, vzhP’adom na charakter postihu
diet’ata.



Pisomné rozhodnutie o prijati, resp. neprijati dietata do MS k zaciatku
Skolského roka dostane zakonny zastupca najneskor do 30. juna
prislusného kalendarneho roka. V pripade prijimania v priebehu $kolského
roka do 30. dni odo diia podania Ziadosti o prijatie.

Prijatiu zdravého, alebo postihnutého dietata mdze predchadzat’ adaptacny,
alebo diagnosticky pobyt dietata po dohode zdkonného zastupcu s riaditel’kou
MS. O forme pobytu sa rozhodne s prihliadnutim na individualne osobitosti
dietata. V pripade zniZenia adaptacnej schopnosti diet'at’a a v zdujme jeho
zdravého vyvinu méze riaditel’ka po prerokovani so zdkonnym zastupcom, alebo
na zéklade pisomnej Ziadosti rozhodniit’ o preruseni dochadzky do MS /na
dohodnuty Cas/, alebo ukonceni tejto dochadzky

Na prevzatie svojho dietat’a z materskej Skoly mozZe rodi¢ splnomocnit’ aj
svoje maloleté diet’a /nie mladSie ako 10 rokov/, alebo inui pedagogickym
zamestnancom znamu osobu, ktora po prevzati za diet’a zodpoveda /§ 9 a §
22 ods. 1. Ob¢. zakonnika/.

II. DOCHADZKA DETIi DO MATERSKEJ SKOLY

ZaKkonny zastupca privadza diet’a do MS do 8.00 hod. a prevezme do 16.00
hod. V pripade dochadzky diet’at’a v priebehu diia dohodne ziakonny
zastupca ¢as jeho prichodu /odchodu/ a sposob stravovania tak, aby
nenarusil priebeh ¢innosti deti /napr. neobmedzil pobyt vonku a pod./
Prevzatie diefat’a mozZe pedagogicky zamestnanec odmietnut’, ak zisti, Ze
jeho zdravotny stav nie je vhodny na prijatie do MS

Z.a hracky, ktoré si deti prinesu do MS NEZODPOVEDAME...

Ucitel’ky majua zakaz podavat’ detom lieky navrhnuté rodi¢om.

Od 1. septembra 2023 nové znenie § 144 ods. 10 Skolského zakona

Nepritomnost’ dietat’a ospravedliiuje MS na ziklade Ziadosti jeho zikonného zistupcu
vo vynimoé&nych a osobitne odévodnenych pripadoch MS méze vyzadovat’ lekarske
potvrdenie o chorobe alebo iny doklad potvrdzujici odovodnenost’ nepritomnosti.

Ak nepritomnost’ diet’at’a, ktoré plni povinné predprimarne vzdelavanie, z dovodu
ochorenia trva najviac sedem po sebe nasledujtcich vyucovacich dni, nepritomnost’
ospravedlnuje zakonny zastupca ak nepritomnost takého dietat’a z dovodu ochorenia trva
viac ako sedem po sebe nasledujucich vyucovacich dni, vyZaduje sa aj predloZenie
potvrdenia od lekara, alebo podpise potvrdenie o bezinfek¢nosti.




Nepritomnost’ diet’at’a a odhlasenie zo stravy oznami rodic¢ vopred,
najneskor do 8.00 hod. v denn nepritomnosti. Ak sa tak nestane, uhradza
plnu stravnu jednotku, ktoru diet’a obvykle odobera.

Ak zakonny zastupca do 14 dni neoznami dovod nepritomnosti diet’at’a,
alebo opakovane porusi Skolsky poriadok materskej Skoly, riaditel’ po
predchadzajicom upozorneni rodi¢a, m6Ze rozhodnut’ o vyluceni diet’at’a
z MS.

III. UHRADA POPLATKOV ZA DOCHADZKU

ZAakonny zastupca je povinny v zmysle zakona MS SR ¢&. 245/2008 Z.z.

o vychove a vzdelavani /Skolsky zikon/ a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov a ziakona ¢. 596/2003 Z.z. o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej
samosprave prispievat’ na iastoénii ihradu vydavkov MS sumou 7 eur
mesacne za diet’a 3-5 ro¢né, za dvojrocné diet’a 12 eur pri celodennom
pobyte v materskej Skole s platnost’ou od 1.02.2020. vzdy do 10 dna

v mesiaci. Ak je diet’a prijaté do MS v priebehu $kolského roka, za prvy
mesiac dochadzky sa prispevok uhradza vzdy do troch pracovnych dni. V
pripade poldenného pobytu v materskej Skole prispieva 3-5 ro¢né diet’a
sumou 4eura a 2-3 rocné diet’a sumou 9 eur.

PodPa § 28 ods. 6 MS SR ¢&. 245/2008 Z.z. o vychove a vzdelavani /Skolsky
zakon/ a o zmene a doplneni niektorych zakonov sa prispevok neuhradza,
ak su splnené nasledovné podmienky:

a- die’a ma jeden rok pred plnenim povinnej $kolskej dochadzky

b-  ak zdkonny zéstupca diet'at’a predlozi riaditel'ovi materskej Skoly
doklad o tom, ze je poberatel'om davky v hmotnej ntidzi a prispevkov
k davke v hmotnej nidzi podl'a osobitného predpisu

c-  dieta je umiestnené v zariadeni na zéklade rozhodnutia sadu.

d-  dieta ma prerusentt dochadzku do materskej Skoly na viac ako 30 sebe
nasledujucich kalendarnych dni z dévodu choroby, predlozi tak
potvrdenie od lekara, alebo rodinnych dovodov preukazate'nym
sposobom

e-  dieta nedochédzalo do materskej Skoly v €ase Skolskych prazdnin
alebo bola prerusena prevadzka MS zapri¢inena zriad'ovatel'om alebo
inymi zavdznymi dovodmi: v tychto pripadoch uhradza zakonny
zastupca pomernu Cast’ ur¢eného prispevku.



Ak rodi¢ uhradi prispevok a nastani podmienky podl'a pismena a- az e- bude
prispevok vrateny, alebo zapozicany na uhradu na d’al§i mesiac.

PRISPEVOK NA CIASTOCNU UHRADU NAKLADOV ZA
STRAVOVANIE V ZARIADENI SKOLSKEHO STRAVOVANIA.

1. Zariadenie Skolského stravovania poskytuje stravovanie detom za ¢iastocnu thradu
nakladov, ktoré uhradza zdkonny zastupca vo vyske nakladov na nédkup potravin podl'a
vekovych kategorii stravnikov v sulade s finanénym pasmom nakladov na nakup
potravin na jedno jedlo urCenymi Ministerstvom $kolstva s u¢innost'ou od 1.02.2023.

2. Vyska prispevku na nakup potravin:
a: pre stravnika- diet’a navStevujice matersku Skolu je ur€ena vo vyske
1,70 eur za celodennu stravu v ¢leneni:
1 desiata 1 obed 1 olovrant
0,40 eur 1,00 euro 0,30 eur
Dotacia na 5-6 roc¢né deti je 1,40 eur, rozdiel 0,30 eur doplati zakonny

zastupca

3. Na ¢iastocnu thradu nakladov spojenych s ¢innost'ou v Skolskej jedalni
pri zariadeni Skolského stravovania v zriad’ovatel'skej posobnosti obce je
za kazdy mesiac ureny prispevok na réziu 2,00 eur pausalne za jedného
stravnika mesacne, bez ohl'adu kol'’ko dni sa v mesiaci odstravuje.

E: Vnutorna organizacia materskej Skoly

L. PREBERANIE DETI

Diet’a od zakonného zastupcu prebera uditel’ka, ktora zan zodpoveda od
jeho prevzatia az po odovzdanie zakonnému zastupcovi /inej splnomocnenej
osobe/ , alebo pedagogovi s ktorym sa v praci strieda. Preberanie deti medzi
ulitel’kami sa uskuto¢iiuje pisomne na zaklade aktuilneho zoznamu deti

s podpisom preberajucej a odovzdavajicej ucitel’ky.

II. STYK S RODICMI

Je uskutocnovany individualne pri prichode a odchode deti z materskej
Skoly, taktiez formou schodzi RZ, alebo prostrednictvom oznamov v Satni
tieZ prostrednictvom Cetu vo vytvorenej skupine messengeru, alebo pocas
konzulta¢nych hodin uvedenych v Skolskom poriadku. Ucitel’ky a zakonny
zastupca sa vzajomne informuju o diet’ati.



Zamestnanci §koly su povinni dodrziavat’ ml¢anlivost’ o det’och.
Nepodavaji informacie Ziadnym cudzim osobam. Telefonne Cisla
zakonnych zastupcov, budu pouZzité len v pripade

rychleho kontaktu — nahle ochorenie diet’at’a, uraz a iné.

III. ORGANIZACIAV SATNI

Do Satne a ostatnych priestorov ma pristup zakonny zastupca s pouzitim
navlekov. Pri prezliekani deti v chodbe nie je potreba prezivat’ sa . Rodicia
v spolupraci s ucitePkami vedu deti k samostatnosti a poriadkumilovnosti.
Za poriadok v skrinkiach zodpoveda zakonny zastupca diet’at’a, ktory
podla potreby dopl’iia skrinky ndhradnym oble€enim. Za vyzdobu v $atni
zodpovedaja ucitel’ky, za hygienu a uzamknutie vchodu prevadzkovy, alebo
pedagogicky zamestnanec.

IV. ORGANIZACIAYV UMYVARNI

Kazdé diet’a ma svoj vlastny uterak, hreben, zubnu kefku a pohar, vietko
oznacené znackou. Za pravidelni vymenu uterakov, zubnej kefky, Cistenie
hrebena zodpoveda zakonny zastupca. Za Cistenie pohara, suchu podlahu,
hygienu umyvarne zodpoveda prevadzkovy zamestnanec. Deti sa

v umyvarni zdrZuju za pritomnosti ucitel’ky, ktora ich u¢i zikladnym
hygienickym navykom a sebaobsluhe. Za celkovu organizaciu v umyvarni,
uzatvorenie vody, splachnutie WC a dodrZanie hygienickych, zdravotnych
a bezpe¢nostnych predpisov zodpovedaju ucitel’ky spolu s prevadzkovymi
zamestnancami.

V. ORGANIZACIA PRI PODAVANI JEDLA
Jedlo sa det’om podava v triede v Case: desiata 9.00-9.20 hod.

obed 11.45-12.15 hod.
olovrant 14.45-15.00 hod.

Za dodrziavanie ¢asového harmonogramu, kvalitu a predpisané mnoZstvo
stravy, hygienu a kultiru stolovania a pitny rezim zodpovedaju ucitel’ky

a kucharka. Dalej zabezpecuji zist'ovanie po¢tu stravnikov. Za organizaciu
a vychovny proces pri stolovani zodpovedaju ucitel’ky. U¢itel’ky vedu deti

k osvojeniu si zakladnych navykov kultirneho stolovania, v maximalnej
miere pri tom uplatiiuji individudlny pristup k detom. Pocas jedla ucitel’ky
nenasilne usmernuju deti, podla Zelania rodicov deti prikrmuju. Deti
nenutia jest’, 2-4 rocné deti pouzivaju pri jedle lyzi¢ku, 4-5 ro¢né lyZicku aj
vidlicku /od polroka podPla zvaZenia pribor/ a 5-6 ro¢né deti pouzivaju
kompletny pribor.



VI. POBYT DETi VONKU

Pocas pobytu vonku su uciteP’ky povinné zabezpecit’ detom
plnohodnotnu organizovanu ¢innost’, ktora je planovana

s konkrétnym miestom pobytu. Venuji detom zvySenu pozornost’,
dodrziavajua poziadavky bezpecnosti a ochrany zdravia v zmysle
prisluSnych vSeobecne zaviznych predpisov. Pobyt vonku
organizujeme denne, vynimkou je len mimoriadne nepriaznivé
pocasie- vichrica, dazd’, teploty pod -10 stupnov C. Rodic je
povinny prisposobit’ denné obleCenie diet’at’a tak, aby sa pobytu
mohol zucastiovat’.

VII. ORGANIZACIA POCAS POPOLUDNAJSIEHO
ODPOCINKU

Pocas popoludiajSieho spanku v spalni ucitel’ka dba na
primerané obleCenie deti /pyZamo/. Zabezpeci pravidelné vetranie
spalne, ktoré neohrozi zdravie deti. Od odpocivajucich deti
neodchadza, individualne pristupuje k det’om, ktoré nepocit’uju
potrebu spanku.

VIII. VYCHOVNO-VZDELAVACIA A KRUZKOVA CINNOST

Vychovno-vzdelavacia ¢innost’ sa realizuje v dopoludnajsich
hodinach formou vzdelavacich aktivit od 8.00 do 10.30 hod.

a v odpoludnajsSich hodinach od 15.30 do 16.00 hod. Kruzkova
¢innost’ sa uskutociuje spravidla v odpoludnajSich hodinach
podl’a organiza¢ného poriadku.



USPORIADANIE DENNYCH CINNOSTI

Cas Cinnosti
od 7.00 hod. Prichod deti do MS, privitanie, hry a ¢innosti podla
vyberu deti; zdravotné cvicenia; vzdelavacie aktivity
Ranny kruh — spolo¢né diskutovanie, navrhovanie
aktivit
9.00-9.20 hod. Osobna hygiena; desiata
9,30- 11,45 hod. Vzdelavacie aktivity, pobyt vonku
11.45-12.15 hod. Osobna hygiena, obed
12,30-14,45 hod. Odpocinok
Pohybov¢ a relaxa¢né cvicenie, osobnd hygiena
14.45-15.00 hod. Olovrant
do 16.00 hod. Hry a Cinnosti podla vyberu deti — individudlne,
skupinové, priamo i nepriamo usmernen¢; jazykove
chvilky; vzdelavacie aktivity; hodnotenie dia




F: Starostlivost’ o hygienu, zdravie a bezpe¢nost’ deti

V starostlivosti o zdravie, hygienu a bezpecnost’ deti zamestnanci
Skoly sa riadia zaviznymi pravnymi predpismi, najméi §7
vyhlasky MS SR ¢&. 308/2008 Z.z. o materskej $kole, Pracovnym
poriadkom a d’aliimi legislativnymi predpismi MS SR a internymi
pokynmi riaditel’a Skoly.

Za dodrziavanie hygienickych predpisov v priestoroch Skoly

a ochranu zdravia deti zodpovedaju aj prevadzkové
zamestnankyne a to v rozsahu im urcenej pracovnej naplne.

V zmysle Dohovoru o pravach dietat’a si ucitelia povinni
zabezpecdit’ aktivnu ochranu deti pred socialno-patologickymi
javmi, monitorovat’ zmeny v spravani deti a v pripade
opravneného podozrenia z fyzického, alebo psychického tyrania ¢i
ohrozovania mravného vyvinu bezodkladne riesit’ problém

v spolupraci s vedenim Skoly a centrom vychovnej

a psychologickej prevencie, pripadne pedagogicko- psychologickej
poradne , kontaktovat’ prisluSny odbor socialnych veci, pediatra

a prislusné oddelenie policajného zboru. V pripade akutneho
prenosného ochorenia dietat’a zabezpecit’ nad nim do¢asny
dohlad, izolaciu od ostatnych deti a bez meSkania informovat’
zakonného zastupcu. V pripade urazu poskytnut’ prvi pomoc

a konzultovat’ s lekarom. Oznamenie o uraze poda rodicovi
ucitel’ka, pri ktorej sa tiraz stal a zaeviduje ho u riaditel’ky Skoly
hned’ po oSetreni diet’at’a.

V priestoroch Skoly je prisne zakazané pouzivat’ alkoholické
napoje a iné psychotronické latky. V priestoroch Skoly je prisny
zakaz fajCenia.



G: OCHRANA SPOLOCNEHO A OSOBNEHO MAJETKU

I.  OCHRANA SPOLOCNEHO MAJETKU
Vchod do materskej Skoly je zabezpeceny zamkom /FAB/. KI'uce
od budovy ma riaditel’ka, ucitel’ka, upratovacka, kucharka. KPu¢
od skladu ostava v materskej Skole. VSetci zamestnanci podpisali
hmotnu zodpovednost’.
V budove je bez zamestnanca Skoly zakaz pohybu cudzej osoby.
Vetranie sa uskuto¢iiuje len po¢as prevadzky v MS. Zamestnanci
sti zodpovedni za inventar MS. Dal§ie prava a povinnosti si
zamestnanci plnia v zmysle pracovnej naplne.

II. OCHRANA OSOBNEHO MAJETKU
Zamestnanci nenosia pri sebe vicsi obnos penazi, resp. drahé
predmety. V pripade vicSieho obnosu penazi si zamestnanec pocas
pracovnej doby ulozi v trezore u riaditel’ky. Tyka sa to aj penazi,
ktoré ucitel’ky preberaja od rodicov. V pripade nedodrzania
tychto opatreni zamestnanec prebera plna zodpovednost’ za
pripadnu stratu.

H: ZAKLADNE PRAVA A POVINNOSTI ZAMESTNANCOV

Z.amestnanci su povinni:

VIll.a. Pracovat’ svedomite a riadne podl'a svojich sil, znalosti
a schopnosti.

VIILb. Plnit pokyny nadriadenych vydanych v stlade
s pravnymi predpismi.

VIll.c. Plne vyuZivat pracovny ¢as a vyrobné prostriedky na
vykonavanie zverenych préac.

VIIL.d. Kvalitne, hospodarne a v€as plnit’ pracovné ulohy.

Vlil.e. Riadne hospodarit’ s prostriedkami zverenymi
organizaciou.

VIILf. Strazit’ a ochranovat’ majetok organizacie pred
poSkodenim, stratou, zni¢enim, zneuZitim.

VIII.g. Nekonat v rozpore s opravnenymi zaujmami
organizacie.

VIIL.h. Nepritomnost’ v praci z dovodu ochorenia, alebo inych
zavaznych pricin, ithned’ hlasit’ vedeniu Skoly. Nastup na PN



hlasit’ dett dopredu /ak je to mozné/, aby sa zabezpecil riadny
chod prevadzky.

VIILi. Opustit’ pracovisko poc¢as pracovnej doby mozno len
so stthlasom nadriadeného s vyplnenou priepustkou.
Maximalne na 3 hod. Potom ziadat’ celodenné oSetrenie.

VIILj. Zmeny sluzieb, alebo vymeny si mozno uskuto¢nit’ len
v zavaznych pripadoch po predchadzajucom suhlase vedenia
Skoly.

VIILk. Dodrziavat’ pravne predpisy.

Povinnosti pedagogickych zamestnancov

l.

Zabezpecit’ vychovu, vzdeldvanie a starostlivost’ o zdravy vyvoj deti.

2. Dodrziavat’ osnovy Pedagogicko-organiza¢nych pokynov MS Slovenske;j

0N

9.

republiky.

. ZvySovat celkovu Groven svojej prace, vzdelavat’ sa samo Stidiom alebo

organizovanych forméch d’alSieho vzdeldvania ucitel'ov.

Tematické plany ¢innosti vypracovavat’ najneskor do posledného dna
v predchadzajicom mesiaci.

Zodpovedne a pravidelne dopiiiat’ triednu agendu.

Dbat’ na bezpecnost’ deti.

Dodrziavat’ rezim diia, najma diZku pobytu vonku a odpog&inok.
Vyhybat' sa vychadzkam do nezndmeho terénu, nenechavat’ deti bez
dozoru /ani po€as spanku/.

V zaujme jednotného vychovného pdsobenia na deti spolupracovat

s rodi¢mi.

10.Svojim osobnym zivotom, vystupovanim, poskytovat’ zaruku spravnej

vychovy deti.

Okrem prava a povinnosti uvedenych v pracovnom poriadku skoly je
zamestnanec povinny podl'a pokynov organizacie vykonavat’ osobne prace
podl’a pracovnej zmluvy v stanovenom pracovnom ¢ase a dodrZiavat’ pracovnu
disciplinu.

Povinnosti zamestnancov v zaujme BOZP:

l.

Dodrziavat’ pravne predpisy a stanovené pracovné postupy.

2. Oznamovat’ svojmu nariadenému nedostatky a zévady, ktoré by mohli

W

ohrozit’ bezpecnost’ alebo zdravie pri praci.

. Dodrziavat’ urCeny zékaz faj€enia.
. Nepouzivat’ alkoholické ndpoje a iné omamné latky.
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Zverené nastroje, naradie, UP udrziavat’ v uzivatel'skom stave a Cistote.

6. Kazdy uraz hlasit’ vedeniu skoly, poskytnut’ v€as prvi pomoc, zapisat’ do
knihy Grazov.

7. Zamykat priestory, kde su ulozené Cistiace prostriedky, nenechavat’ ich
vol'ne ulozené.

8. Setrit’ vodou a elektrickou energiou.

Zodpovednost’ zamestnanca za Skodu:

1. Zamestnanec zodpoveda organizacii za Skodu, ktorti spdsobil porusenim
povinnosti pri plneni pracovnych uloh.

2. Za zverené hotovosti, ceniny, tovar, zasoby materidlu, za stratu nastrojov,
OPP a inych predmetov, ktoré mu organizacia zverila na pisomné
potvrdenie.

Pracovny &as pedagogickych zamestnancov MS je od 7.00 do 16.00 hod.

CH: ROZVRH PRACOVNEHO CASU ,
PEDAGOGICKYCH A PREVADZKOVYCH
ZAMESTNANCOV.

riaditelka MS - parny tyzdeii 7.00 — 11.00 hod. - priama praca s detmi
11.00 - 13.00 hod. - praca v MS
13.00 - 13.25 hod. - prestavka
13.25 - 14.00 hod. - praca v MS i mimo MS
- neparny tyzden 9.25 - 10.30 hod.- praca v MS i mimo MS
10.30 - 12.00 hod.- praca v MS
12.00 - 16.00 hod.- priama praca s detmi
16.00 - 16.25 hod.- prestavka
utitel’ka MS - neparny tyzdeit 7.00 - 12.00 hod.- priama praca s detmi
12,00 - 13,00 hod.- praca v MS
13.00 - 13.25 hod.- prestavka
13.25- 14.00 hod.- praca v MS i mimo MS
- parny tyzden 9.25- 10.30 hod.- praca v MS i mimo MS
10.30 - 11.00 hod.- praca v MS
11.00 -16.00 hod. - priama préaca s det'mi
16.00 - 16.25 hod.- prestavka




PRACA MIMO PRACOVISKA:

-preukazatel'na priprava na vychovno- vzdelavaciu ¢innost’
-priprava pomocok

-Studium odbornej literatary

-vyhl'addvanie informdcii, obrazkov, pomdcok z internetu
-pedagogické rady, pracovné porady akcie s rodi¢mi
-konzultacie s rodi¢mi

Pracovny &éas kucharky MS -

8.00 hod.- 14. 00 hod.
13,40 hod.- 14.00 hod. prestavka

Pracovny &as upratovalky MS-
8.00 hod.- 9.00 hod.
12.30 hod.- 13.30 hod.
15.30 hod.- 17.30 hod.

Zaciatok a koniec pracovného ¢asu su zamestnanci povinni zaznamenavat’
v zazname dochadzky . Na pracovisko nastupovat’ véas pocas
harmonogramu prace. Opustenie pracoviska pocas pracovnej doby
zaznamenat’ do knihy dochadzky so suhlasom nariadeného.



I: Povinné predprimarne vzdelavanie

- diet’a, ktoré dosiahne pat’ rokov veku do 31. augusta, ktory predchadza
zaCiatku Skolského roka, od ktorého bude diet’a plnit’ povinnua skolska
dochéadzku v zékladnej Skole, je predprimarne vzdelavanie povinné.

- povinné predprimarne vzdelavanie v materskej Skole trva jeden Skolsky
rok okrem pripadu uvedeného v § 28a ods. 3 Skolského zakona.

- deti, pre ktor¢ je predprimarne vzdelavanie povinné, sa na predprimarne
vzdelavanie prijimaja prednostne. Ide o vSeobecnll povinnost’ ustanoven
Skolskym zakonom pre vSetky materské Skoly zaradené v sieti kol a
Skolskych zariadeni SR (d’alej len ,,siet™); ide o zdkonom ustanovenu
podmienku prijimania deti na predprimarne vzdelavanie do materske;j
Skoly.

- povinné predprimarne vzdelavanie plni diet'a v materskej Skole v obci, v
ktorej ma trvaly pobyt, teda v spadovej materskej Skole, ak zakonny
zastupca pre diet’a nevyberie ini matersku Skolu, do ktorej ho riaditel’
tejto materskej Skoly prijme, ak je dostatok kapacit.

- len v spadovej materskej Skole mé takéto diet'a garantované prijatie, ak sa
pre fiu zékonny zastupca rozhodne. Riaditel’ spadovej materskej Skoly na
povinné predprimarne vzdelavanie zo zdkona prednostne prijima deti s
trvalym pobytom v danej obci

- skutocnost’, Ze podl'a § 59a ods. 1 Skolského zédkona povinné
predprimarne vzdelavanie plni diet'a v spadovej materskej Skole, ak
zadkonny zastupca alebo zastupca zariadenia pre diet’a nevyberie ind
matersku Skolu, predstavuje Specifikaciu vSeobecnej povinnosti
prednostného prijimania deti, pre ktoré bude predprimarne vzdelavanie
povinné, a to bez ohl'adu na miesto ich trvalého pobytu.

- do tejto materskej Skoly musi byt diet’a prijaté, ak to dovol'uju jej
kapacitné moznosti.

- ak sa zdkonny zéstupca rozhodne po prestahovani vybrat’ pre svoje dieta
in matersku skolu, ako je jeho spadova materska skola podl'a novej
adresy trvalého pobytu, o jeho prijati rozhoduje riaditel’ tejto vybrate;
materskej Skoly s ohl'adom na aktuélne kapacitné moZnosti danej
materskej Skoly.

- riaditel’ materskej Skoly, do ktorej bolo diet’a, pre ktor¢ je predprimarne
vzdeldvanie povinné, prijaté, je povinny oznamit’ tito skutonost’
riaditel'ovi spadovej materskej Skoly podl’a miesta trvalého pobytu dan¢ho
diet’at’a.



ak ide o diet’a, pre ktoré je predprimarne vzdelavanie povinné a toto dieta:
- nema v Slovenskej republike trvaly pobyt, alebo - nebolo prijaté do
materskej Skoly podl'a odsekov 1 az 3 § 59a Skolského zédkona urci
materskl Skolu, v ktorej bude plnit’ povinné predprimarne vzdelavanie
okresny urad v sidle kraja (odbor Skolstva). Ur¢eniu materskej skoly, v
ktorej dané diet’a bude plnit’ povinné predprimarne vzdelavanie
predchadza komunikécia okresného turadu v sidle kraja s
riaditel’kou/riaditel’kami konkrétnej materskej Skoly/konkrétnych
materskych $kol, pretoze aj prijatie v tomto pripade je limitované
kapacitnymi moznost'ami konkrétnej materskej Skoly.
po zisteni situdcie v konkrétnych materskych skolach okresny tirad
pisomne (postaci aj e-mailom), vyzve zdkonného zéastupcu takéhoto
dietat’a, do ktorej materskej Skoly si ma podat’ Ziadost’ o prijatie na
predprimarne vzdelavanie. Nasledne zdkonnému zastupcovia, po
predlozeni kompletnej ziadosti, riaditel’ka/riaditel’ danej materskej Skoly
doruci rozhodnutie o prijati jeho dietat’a na predprimarne vzdelavanie.
Upozornenie:

diet’a, ktoré navstevuje matersku Skolu pred doviSenim veku, od ktorého
je predprimarne vzdeldvanie povinné, sa plynulo stane dietat’om plniacim
povinné predprimarne vzdelavanie bez toho, aby jeho zdkonny zastupca o
to opakovane Ziadal riaditel'a danej materskej Skoly — teda bez novej
Ziadosti.

Skutoc¢nost’, Ze dané diet’a od urcitého skolského roku plni povinné
predprimarne vzdelavanie, sa vyzna¢i v osobnom spise diet’at’a.

inak sa postupuje v situacii, ak sa zdkonny zastupca, pre ktor¢ je
predprimarne vzdelavanie povinné, rozhodne, Ze diet’a prihlasi na
predprimarne vzdelavanie do inej materskej skoly, ako je ta, ktort jeho
diet’a navstevovalo pred zaciatkom plnenia povinného predprimarneho
vzdelavania.
Upozornenie:
Ak sa zakonny zastupca rozhodne, Ze dieta, pre ktoré je predprimarne
vzdeldvanie povinné, prihlasi do inej materskej Skoly, ako je t4, ktora jeho
diet’a navstevovalo pred zaciatkom plnenia povinného predpriméarneho
vzdeldvania, v nim vybranej materskej Skole poziada o prijatie svojho
dietat’a. K tejto Ziadosti prilozi aj potvrdenie o zdravotnej sposobilosti od
vSeobecného lekara pre deti a dorast obsahujice aj idaj o povinnom
ockovani dietata. Ak pojde o dieta so SVVP, k Ziadosti o prijatie prilozi
nielen potvrdenie o zdravotnej sposobilosti od vSeobecného lekara pre
deti a dorast obsahujuce aj udaj o povinnom ockovani dietata ale aj
vyjadrenie prisluSného zariadenia vychovného poradenstva a prevencie a
odporucenie v§eobecného lekara pre deti a dorast (toto odporucanie moze
byt’ aj sicast'ou potvrdenia o zdravotnej spdsobilosti).



Skolsk)" poriadok materskej $koly je vypracovany v zmysle zakona &.
245/2008 Z.z. o vychove a vzdelavani /Skolsky zdkon/ a o zmene a doplneni
niektorych zakonov a vyhlasky MS SR ¢. 308/2008 Z.z. o materskej skole,
Pracovného poriadku pre pedagogickych §kol a skolskych zariadeni vydaného
MS SR, Pracovného poriadku pre pedagogickych a ostatnych zamestnancov
materskej Skoly Rimavské ZaluZzany, Zakonnika prace, Prevadzkového poriadku
materskej Skoly Rimavské ZaluZzany, vSeobecne zdvizné nariadenie,

s prihliadnutim na podmienky materskej Skoly Rimavské ZaluZzany.

Tento Skolsky poriadok rusi Skolsky poriadok zo dina
1.11.2019 a nadobuda platnost’ od dna 25.09.2023

V Rimavskych Zaluzanoch 25.09.2023

Lubica Knappova
riad.MS






